2020级毕业论文和顶岗实习教师任务安排
1、 全体教师认真做好阅读学校文件，做好该项工作

2、 材料准备及后台操作

该项工作由教研室主任（专业负责人）负责。

1.2022.11.6前，专业负责人向教师提供毕业论文题目。

2.将下列材料打包，名称：2020级××专业毕业论文及顶岗实习方案。完成时间：2022.11.15
打包的材料：（1）2020级××专业毕业论文顶岗实习要求；（2）学生及指导教师分配；（3）毕业论文（案例、设计等）模板；（4）学校文件。
三、线上信息发布
1.网站发布：2022.11.16，专业负责人发给汪飞老师，汪飞老师给辛礼兵老师在汽车工程学院网页通知通告发布栏。

2.QQ群通知：2022.11.16，由汪飞老师通过班长群通知毕业班班长看汽车工程学院网页通知通告栏。

四、线下任务布置
（一）按专业集中开会

2022.11.16-11.20按照专业集中学生开会，具体时间由教研室主任定，学生由班主任通知，参加人员：专业负责人、指导教师、班主任，地点：待定。主持人：教研室主任（专业负责人）。

会议内容：

1.2020级毕业论文顶岗实习要求；

2.学生及指导教师分配；

3.毕业论文（案例、设计等）模板；

4.蘑菇丁介绍

5.毕业论文及顶岗实习信息公布说明：汽车工程学院网页

6.发放学生顶岗实习手册并说明（签字盖章等）

7.学生选题（毕业论文）时间为2022年11月15日至2022年11月20日

8.毕业论文（设计）起止时间为2022年11月30日至2022年4月25日
（二）指导教师与学生见面会

集中开会后，由指导教师召集所指导的学生，见面安排。

五、指导教师职责

1.在校园网站中，教师申报题目起止时间为2022年11月3日至2022年11月9日。教师申报题目咨询专业负责人。

2.在校园网站中，教师筛选起止时间为2022年11月21日至2022年11月26日。

3.指导教师应在2022.11.20前，登录蘑菇丁，跟踪学生，及时管理，督促学生完成实习。

4.毕业论文（设计）成绩上传截止时间为2022年5月1日，顶岗实习成绩上传截止时间为2022年5月5日。

5.强调学生实习安全，遵守疫情防控要求。
六、主要事项
毕业论文在学校教学管理系统进行申报。

