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关于成立财经商贸学院督导听课小组的决定

为充分发挥督导听课工作在教学质量保障中的重要作用，保证教学质量，拟成立财经商贸学院督导听课小组。

一、组织与聘任

设立督导听课小组1组和2组，1组组长王培俊，组员杜淑琳、高微微、马亚平、班苑苑、周峰；2组组长：汪洪斌，组员：丁娟娟、王晓伟、韩晓路、王勇、魏纯。

督导听课小组成员根据各专业人事变动，实行动态调整。

    二、工作职责

（一）督导听课小组每学期应制订督导听课工作计划，安排督导听课工作；学期末应对督导工作情况进行全面总结。

（二）督导听课小组会同相关教研室定期开展期初、期中、期末教学检查及各类专项教学检查等。    

（三）督导听课采取推门听课的方式，深入课堂和实训室听课，并检查教师教学进度、备课、讲授、指导、作业的布置批改以及学生出勤情况、学习状态，全面了解实验、实训室的使用情况，设施完好情况等。 

（四）听课后应与任课老师交流，对任课教师的教学情况进行客观评价和正确指导，必要时可采取跟踪听课指导的方式，帮助老师尽快提高教学水平。

（五）听课后需填写《督导听课评价表》，在听课或其他教学检查过程中发现教学事故或其他较严重的问题，需填写《教学督导问题检查追踪表》，并向学院负责人汇报。 

（六）督导听课做到课程全覆盖。

    三、权利义务

（一）督导成员有权随时深入课堂、实训室等教学现场开展巡视、听课、专项检查与调研；督导听课可事先不通知授课教师和有关人员。 

（二）督导成员有权调阅与督导工作有关的教学文件、教学资料，包括:教学日历、教学大纲、使用教材、教案、教学课件、考试试卷、学生作业、实训室记录、实验报告、课程设计及毕业设计等。    

（三）督导成员对干扰和影响教学秩序的行为应予以制止，并上报二级学院。

四、附件

附件一 教学督导听课评价表
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