安徽职业技术学院公务接待申请单

	接待事项
	

	来宾详情（单位、姓名、公职及人数）
	主要客人情况
	单位:

	
	
	姓名\职务:

	
	随员情况(人)
	

	
	来客车辆
	

	接待时间
	
	接待地点
	

	申请经费
	
	接待人员
	

	经办人
	
	联系电话
	

	承办部门
意见
	部门领导签字（盖章）：            年   月   日

	学院办公室
意见
	办公室主任签字（盖章）：          年   月   日

	分管领导
意见
	领导签字（盖章）：                年   月   日

	院长意见
	院长签字（盖章）：                年   月   日


