
安徽职业技术学院教职工退休审批单

填表日期：    年  月  日

	姓 名
	    
	部门及岗位
	

	退休日期
	        

	退休教职工请到以下部门办理相关手续

	1.所在部门：

（工作交接情况）

部门领导签字（章）：     

 年   月   日
	5.网络信息中心：

（饭卡退还及余额清算情况）

负责人签字（章）：         

 年   月   日

	2.图书馆：

（图书借阅退还情况）

负责人签字（章）：         

 年   月   日
	6.工会：

（工会会员退会情况）
负责人签字（章）：         

 年   月   日

	3.后勤管理中心：

【宿舍等退还手续及物业管理结算情况】
负责人签字（章）：
	7.财务处：

（1、有无借款及退还情况）

（2、有无欠款情况）

（3、其他情况）

负责人签字（章）：         

 年   月   日

	4.国资处：

【国有资产、名下资产归还交接情况】
负责人签字（章）：

                            年   月   日
	

	8.人事处
	负责人签字（章）：

年    月    日  

          


                                                                  本人签字：

年   月   日
