安徽职业技术学院毕业证明书办理流程

       为了加强对学历证书的管理，规范毕业证明补发手续，根据教育部有关文件精神，制定本规程。毕业证明书是应毕业证书持有者遗失毕业证书后要求开具的、对其原证书所标明的学历状况进行认可的书面证明。毕业证明书作为学历的证明，可与毕业证书等同使用，具有同等法律效力，中国高等教育学生信息网可以查询相关信息，毕业证明书只能补办一次，若再次遗失则不再补办。申请办理流程如下：

一、所需材料：

1、申请人提供毕业证书遗失的公开发表报刊（地级以上报纸）登报声明原件；

2、两寸蓝底免冠照片2张，与纸质照片一致的电子照片（规格100KB以下，U盘拷贝）；

3、申请人身份证复印件一份。

二、办理流程：

1、申请人按要求填写《安徽职业技术学院毕业证明书申请表》（附表见下页），学生处学籍部门审核、领导同意签字盖章；

2、纸质材料审批后与学信网同步办理，网上即时更新，《毕业证明书》编号可在学信网查阅；

3、申请材料存档和学籍信息登记。

三、受理时间与费用：

1、受理时间原则上为每月的10日-20日，办理时间为1至3个工作日；

2、办理费用免费。
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	备注：1、两张2寸免冠蓝底纸质照片2、本人申请，3、身份证复印件 4、提供100KB以下规格的电子照片，并与纸质照片一致5、本人登报申明报纸原件一份。
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