附件2：
安徽职业技术学院劳务费申报审批表

主办部门：                                 年    月    日

	类    别
	

	项    目
	

	申报理由
（简要内容）
	

	人    员
	

	标    准
	

	总 金 额
	

	主办部门
意    见
	

	人事部门

意    见
	

	分管校领导

意    见
	

	校长意见
	

	备注
	


填写说明：1.填表前请仔细查看劳务费的发放范围；2.“类别”分为报告讲座、评审、社会性考试、社会培训、平安校园值班、非在编人员值班、外聘授课、临时用工等。3.“项目”依据文件中所列项目填写具体。4.劳务费通过银行转账方式支付，列表形式提供姓名、银行账号、金额等信息，同一项目如涉及编内编外两类人员分开列表。5.每周一、三统一交至人事处审核登记。

附件3：
安徽职业技术学院超额工作奖励申报审批表

主办部门：                                 年    月    日

	类    别
	

	项    目
	

	申报理由
（简要内容）
	

	人    员
	

	标    准
	

	总 金 额
	

	主办部门
意    见
	

	人事部门

意    见
	

	分管校领导

意    见
	

	校长意见
	

	备    注
	


填写说明：1.填表前请仔细查看超额工作奖励的发放范围；2.“类别”分为报告讲座、评审、考试、裁判、培训、授课、值班、督导等。3.“项目”依据文件中所列项目填写具体。4.劳务费通过银行转账方式支付，列表形式提供姓名、银行账号、金额等信息，同一项目如涉及编内编外两类人员分开列表。5.每周一、三统一交至人事处审核登记。

附件4：
专家签到表

	项目名称
	　
	类别（填“报告”“讲座”“评审”等）
	　
	主办部门（签字、盖章）
	　

	时间
	
	地点
	

	序号
	专家姓名
	身份证号码
	银行卡号
	开户行
	手机号
	工作单位
	职称/职务
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