关于学工系统学籍数据核查与维护的通知
各二级学院：

为进一步做好学籍管理信息化管理服务水平，充分发挥学工系统数据输出功能，确保学工系统学籍数据完整、准确、有效。根据学校学籍工作要求，现做以下工作安排： 
一、导出本学院学生学籍数据，按班级分类，同各班级辅导员进行数据确认。

二、重点核查：
（一）学生人数；

（二）学籍状态（注册学籍、保留学籍、休学、保留入学资格）是否与班级学生实际情况一致；学生需同步查询学信网学籍状态是否与实际情况一致。
（三）学生基本信息（姓名、学院、专业、班级、学制、现在年级、学生类别、考生类别、考生号、身份证号、入学时间、预计毕业时间等核心信息）是否与实际情况一致，是否空白漏填、是否信息填报错误，如有问题请及时登记并上报。

三、各二级学院需建立完整、准确、清晰的本学院学籍信息台账（标准学生信息字段表），及时维护，确保信息实时准确、有效。

四、各二级学院做好学籍异动材料的分类汇总、整理与保存，每条学籍异动要有相应材料支撑。

五、请各二级学院与10月1日前完成自查整改。

六、学生处将检查二级学院完成情况。

通过构建“班级-学院-学校”三级学籍管理工作体系，进一步提高学籍工作站位，理顺学籍工作思路，优化学籍工作流程，明确学籍工作职责，提高学籍管理团队业务能力，多方努力把我校学籍工作进一步推向科学化、规范化、制度化。                                                     
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