附件 1

党组织和所在单位基本信息采集表

党组织信息
1.党组织名称（填写全称）：                                        
2.党组织书记：                    
3.党组织联系人：                    4.联系电话：                  
5.组织类别（参照《组织类别代码》填写相应代码）：□□□
6.党组织所在单位情况（勾选一项）：            与上级党组织相同□
法人单位□
                                     联合支部□
（备注：“与上级党组织相同”指本党组织所在的法人单位与上级党组织所在的法人单位相同，如勾选此项，则以下所在单位信息不用填写；“联合支部”指本党组织为多个单位共建的联合党支部，如勾选此项，则以下应填写多个所在单位信息，不够可另附页。）

所在单位信息
7.单位名称（填写全称）：                                          
8.单位类别（参照《单位性质类别代码》填写相应代码）：□□
9.单位建立党组织情况（参照《单位建立中共组织情况代码》填写相应代码）：□□
10.党组织所在单位代码（一般为该单位组织机构代码或统一社会信用代码）：□□□□□□□□□□□□□□□□□□
———————————————————————————
信息采集员（签字）：               党组织书记（签字）：
年    月    日                    年    月    日
党总支（盖章）：
年    月    日
注：软件系统中信息齐全的，此表可直接从软件系统中导出打印，再交由党支部（党总支、党委）初核，基层党委复核。



填表说明：
由党支部（党总支、党委）指定的信息采集员，通过查阅本党组织成立文件和所在单位组织机构代码证等材料，对党组织和所在单位信息进行采集，填写《党组织和所在单位基本信息采集表》。采集表共10项内容，具体为：
第一项，党组织名称。要填写全称，即公章上的名称。如果没有公章，一般为“中共”+“单位名称”+“党组织类型”，如“中共芜湖市委组织部机关支部委员会”；如果属于下属的二级党组织以数字命名的，要写清楚单位名称，如“中共芜湖市委办公室机关第一支部委员会”。
第二项，党组织书记。书记空缺的暂时不填，书记到任后及时更新信息。
第三项，党组织联系人。通常为负责党组织日常事务的党员。
第四项，联系电话。是指能联系到该党组织的电话号码，可以是联系人手机号，也可以是党组织办公电话。固定电话要包括区号。
第五项，组织类别。按照《中共组织类别代码》来填写对应代码。这里需要注意2点：一是该项要填写代码，而不是填写文字。比如某某村党支部，在《中共组织类别代码》对应的是“党支部”，对应的代码是“631”，那么就要填写“631”。二是要填写最下一级的代码。比如，某某村党支部既属于代码为  “6”的“党的基层组织”，又属于代码为“631”的“党支部”，那么要填写最下一级的代码，即“631”。采集表中其他需要填写代码的信息项，也都按此把握。
第六项，党组织所在单位情况。分为“与上级党组织相同”“法人单位”“联合支部”三类，填写时从中勾选一项。其中“与上级党组织相同”是指本党组织所在的法人单位与上级党组织所在的法人单位相同，比如某菜市委组织部机关第一党支部，所在单位为该市委组织部，与他的上级党组织即部机关党总支的所在单位一样，所以应该勾选此项。如勾选此项，则信息采集表中的所在单位信息不用填写。“联合支部”指本党组织为多个单位共建的联合党支部，如勾选此项，则信息采集表中应填写多个所在单位信息，即填写参与组建联合支部的所有单位信息，增加单位信息页，并附在同一采集表后。
第七项，单位名称。填写全称，即单位公章上的名称。这里所填的单位，指的是法人单位，即在编办、民政或工商等部门有正式登记的单位，一般都具有组织机构代码或者统一社会信用代码。如果党组织所在的是不具有法人资格的单位，则这里的单位名称要填写它所属的具有法人资格的单位名称。通常实行集中统一管理、垂直管理等单位或机构有此种情况。
第八项，单位类别，按照<单位性质类别代码》填写相应代码。
第九项，单位建立党组织情况。参照《单位建立中共组织情况代码》填写相应代码。
第十项，党组织所在单位代码。一般为该单位组织机构代码或统一社会信用代码。机关事业单位的组织机构代码可以在组织机构代码证上查找，企业的统一社会信用代码可以在营业执照上查找，社会团体、民办非企业等机构也都可以在登记部门颁发的证件上查找。部分因特殊情况没有组织机构代码和统一社会信用代码的单位可以填写“O”。
党组织书记签字栏，若书记空缺，可由党组织其他负责人签字，加盖党组织公章。
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名  称

6 党的基层组织

611 党委

621 党总支部

631 党支部

632 联合党支部

9 临时基层党组织

911 临时党委

921 临时党总支部

931 临时党支部   

932 临时联合党支部

名  称

1 乡镇街道

11 城市街道

12 城市社区（居委会）

13 乡镇

14 农村社区（居委会）

15 建制村

2 企业

21 国有经济控制

22 集体经济控制

23 非公有经济控制

3 事业单位

4 机关

5 社会组织

9 其他

名  称

1 单独建立基层党组织的

11 建立党委的

12 建立党总支部的

13 建立党支部的

2 建立联合党支部的

单位建立中共组织情况代码

代  码

单位性质类别代码

代  码

代  码

组织类别代码


