档案补办委托书
委托人：姓名：             性别：_____________
身份号码：_____________         联系方式：_____________
受托人：姓名：_____________ 性别：_____________
身份号码：_____________          联系方式：_____________
委托原因：本人因____________________（具体原因，如工作繁忙、身在外地、身体不适等）无法亲自前往办理档案补办手续，特委托受托人代为办理。
委托事项：
1.代为前往档案存放地或相关部门查询档案补办流程；
2.代为准备并提交档案补办所需材料；
3.代为与相关部门沟通，了解档案补办进度；
4.代为领取补办完成的档案及相关证明文件。
委托权限：
受托人在上述委托事项范围内所签署的相关文件，我均予以承认，并自愿承担一切法律责任。受托人无转委托权。
受托人声明：
1.受托人保证本委托书为授权人亲笔签名，如有纠纷，受托人自愿承担相应责任；
2.受托人在授权有效期内代为办理委托事宜，应严格遵循授权人的真实意愿，如果所实施的行为超出授权范围，受托人自愿承担相应责任。
签名与日期：
委托人签名：_____________           受托人签名：_____________
签署日期：____年____月____日       签署日期：____年____月____日
